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ZENITAX to zintegrowana kancelaria audytu, finanséw i rachunkowosci, ktéra Swiadczy swoje
ustugi dla firm dziatajgcych we wszystkich sektorach gospodarki. Dzieki wyspecjalizowanej
kadrze, jesteSmy w stanie sprosta¢ problemom, ktére pojawiajg przy prowadzaniu zaréwno
matej firmy, jak i przy funkcjonowaniu duzej korporacji. W naszych szeregach znajdujg sie
Biegli Rewidenci, jak i Specjalisci ds. podatkéw, rachunkowosci czy finanséw, dzieki czemu
mozemy W sposob zintegrowany opiekowac sie Panstwa finansami, zapewniajgc im nalezyte
bezpieczenstwo. Wiemy doskonale jak wazng i strategiczng role w kazdej firmie odgrywa
sprawne i profesjonalne zarzadzanie finansami, dlatego kazdy z naszych klientdw ma swoje
osobistego doradce, ktory jest do jego dyspozycji. Dla kazdego przedsiebiorcy kluczowa role
odgrywa biezacy kontakt z kancelarig, ktorej powierza kwestie rozliczen i analiz, dlatego
nasze relacje z partnerami budujemy staranie juz od samego poczatku, z kazdym dniem
doktadajgc nalezytej dbatosci i profesjonalizmu, by owocowaly one sukcesami ich

przedsiewziec.
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Wiemy doskonale, jak wazne jest doswiadczenie w naszej branzy, dlatego tez od samego
poczatku stawiamy na dobrze wykwalifikowang kadrg, ktora nieustanne podnosi swoje
kwalifikacje poprzez udziat w licznych szkoleniach i sympozjach. Rozwdj kancelarii ZENITAX
pozwala nam z petng odpowiedzialno$cig gwarantowac bezpieczenstwo i opieke nad polityka
finansowo-rachunkowg klientdw. Trzon naszych ekspertdw to osoby z wieloletnim
doswiadczeniem w finansach i rachunkowosci, ktére kazdy problem diagnozujg z pozycji
Biegtego Rewidenta, Gtownego Ksiegowe czy tez Dyrektora Finansowego. Dzieki takiej
kompozycji jestedSmy w stanie spojrze¢ na kazdg sytuacje wielowymiarowo, wymieniajgc sie
spostrzezeniami i informacjami z réznego punktu widzenia, co pozwala nieustanne
optymalizowac i udoskonala¢ dziatalno$¢ naszych partneréw.

Tak jak kazdy przedsiebiorca, takze nasi pracownicy cechujg sie duzg determinacjg i ambicjg
w dazeniu do postawionych sobie celéw i rozwigzywania napotkanych problemoéw.
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Dbajgc o partnerdow zapewniamy im najwyzsze standardy pracy, jednoczesnie zabezpieczajgc
ich interesy w jak najwiekszym stopniu. Nasze dziatania poparte sg standardami o najwyzszej
jakosci, ktére zaimplementowaliSmy na podstawie wieloletniego doswiadczenia zdobytego
podczas pracy w przedsiebiorstwach o ugruntowanej pozycji na arenie miedzynarodowej.
Zgodnie z wizjg nieustannego doskonalenia, wdrazamy obecnie orientacje projektowg, by jak
najlepiej odpowiada¢ na Panstwa oczekiwania. Dodatkowo pragniemy wspomnie¢ o
kluczowych rzeczach, ktore profesjonalna kancelaria zwigzana z audytem, rachunkowoscig i

finansami powinna gwarantowac:

Posiadamy zezwolenie na prowadzenie ustug finansowo-ksiegowych

wydane przez Ministerstwo Finansow o numerze Nr. 26103/01

Q Posiadamy wykupiong polise o numerze OC 14408876.
'\.\-‘- --’_,-

Masz zespot sukcesywnie podnosi swoje kwalifikacje.
l Jestesmy obecni na kluczowych szkoleniach z zakresu
I rachunkowosci, podatkdw i finansow, ktére majg
realny wphyw na polityke przedsiebiorstw.
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ksiegowosE¢

Kancelaria ZENITAX prowadzi Ksigzki Przychoddéw i Rozchoddéw jak i réwniez petng
ksiegowos¢ opartg o ksiegi handlowe. Ponizej prezentujemy ogdiny zakres naszych ustug z

zakresu rachunkowosci.

e Prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z ustawg o rachunkowosci

e Prowadzenie rozliczen na zasadach Ksigzki Przychoddw i Rozchoddw

e Prowadzenie rozliczen Ewidencji Ryczattowych

e Prowadzenie rozliczen z tytutu podatku VAT

e Sporzadzanie i sktadanie miesiecznych i rocznych deklaracji podatkowych

e Kontakty z urzedami podatkowymi i pomoc w trakcie kontroli podatkowych

¢ Przygotowywanie sprawozdan statystycznych GUS

¢ Przygotowywanie sprawozdan dla Narodowego Banku Polskiego

e Rachunki przeptywdw pienieznych

e Budzety

e Analizy centréow kosztowych

e Rozliczenia optat za ustugi

e Whnioski kredytowe

e Przygotowywanie projektdw Zaktadowych Planéw Kont

e Sporzadzanie rocznych sprawozdan finansowych

¢ Prowadzenie ewidencji Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
wyposazenia

e Doradztwo w zakresie ustanowienia Polityki Rachunkowosci

e Doradztwo w zakresie ustanowienia Systemu Obiegu Dokumentéw

e Sprawozdawczo$¢ PFRON

Jezeli w powyzszym zakresie brakuje tematyki, ktora Panstwa interesuje, prosimy o kontakt

z naszym doradcg, ktdry postara sie odpowiedzie¢ na dodatkowe pytania.
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kadry i ptace

Prowadzimy zaréwno kompleksowg obstuge zwigzang z zrzadzaniem kadrami, jak i réwniez
kompleksowg obstuge zwigzang z zarzgdzaniem ptacami. Ponizej prezentujemy ogolny zakres
naszych ustug z zakresu zarzadzania kadrami i ptacami.

e zakiladanie, kompletowanie, prowadzenie i przechowywanie dokumentacji osobowej

poszczegdlnych pracownikéw zatrudnianych przez Zleceniodawce oraz innych dokumentow
kadrowych Zleceniodawcy,

o weryfikowanie prowadzonej przez Zleceniodawce ewidencji czasu pracy poszczegolnych
pracownikéw,

e sporzadzanie standartowej dokumentacji w chwili i po ustaniu stosunku pracy aw
szczegolnosci umow o prace, aneksow, wypowiedzen, Swiadectw pracy,

e analizowanie dokumentacji osobowej i na jej podstawie ustalenie brakéw w dokumentacji,

e ustalanie prawa i wymiaru przystugujacych urlopdw wypoczynkowych oraz prowadzenie
ewidencji kart urlopowych, sporzadzanie wiasciwych drukdw zgtoszenia i wyrejestrowania
pracownika do ZUS,

e prowadzenie ewidencji i sporzadzenie skierowan na wstepne, okresowe, kontrolne badania
lekarskie,

e kontrola waznosci badan lekarskich i szkolert BHP,

e sporzadzenie informacji dla pracownikdw o przystugujgcym urlopie wypoczynkowym, okresie
wypowiedzenia,

e przesytanie do ZUS w formie elektronicznego przekazu drukow zgtoszenia, wyrejestrowania,
zZmian;

e sporzadzanie zaswiadczen o zatrudnieniu i zarobkach, naliczanie i prowadzenie ewidencji
wynagrodzen,

e sporzadzanie list ptac na podstawie wszystkich obowigzujgcych u Zleceniodawcy sktadnikow
wynagrodzen, naliczanie podatku dochodowego od o0séb fizycznych,

e naliczanie naleznych skfadek na ubezpieczenia: emerytalne, rentowe, chorobowe, wypadkowe
zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,

e sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych i raportdow imiennych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i przesytanie do ZUS w formie elektronicznego przekazu

e sporzadzanie informacji dla pracownikéw (ZUS RMUA),

e ustalanie $wiadczen pienieznych zwigzanych z ustaniem stosunku pracy (ekwiwalent za
niewykorzystany urlop wypoczynkowy, odprawy pieniezne, odszkodowania za skrécony okres

e rozliczanie ptacowe pracownikdw delegowanych do pracy za granicg do momentu
obowigzywania polskich przepisow prawa pracy i ubezpieczen spotecznych.

e sporzadzanie deklaracji PIT-11, PIT 40, PIT 8R, PIT 8AR, prowadzenie rozliczen PFRON
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audyt

Nasi eksperci w dziedzinie audyty przeprowadzajg badania z zakresu:

Audyt podatkowo - ksiegowy

Ksiegi Przychoddw i Rozchoddéw
Ksigg Rachunkowych
Rejestrow VAT

Audyt kadrowo - ptacowy

zapoznanie sie z przepisami (regulaminami) wewnatrzzaktadowymi i sprawdzenie poprawnosci
ich stosowania

weryfikacja zatozonej dokumentacji pracowniczej

sprawdzenie poprawnosci naliczania i udzielania urlopéw wypoczynkowych, macierzynskich i
wychowawczych, kontrola prowadzonej ewidencji czasu pracy

kontrola wystanych do ZUS-u formularzy zgtoszeniowych oraz ich zmian i korekt
weryfikacja dokumentéw do umdw cywilno-prawnych i analiza ich zastosowania
sprawdzenie poprawnosci wyptat z tytutu umow cywilno-prawnych

sprawdzenie poprawnosci naliczenia wynagrodzen i zasitkdw z ubezpieczenia chorobowego,
kontrola dokumentacji stuzgcej do wyptaty w/w

sprawdzenie poprawnosci naliczania innych sktadnikéw wynagrodzen
kontrola dokumentéw rozliczeniowych i ich korekt

inne czynnosci sprawdzajgce na zyczenie Klienta

Audyt organizacyjno - finansowy

zapoznanie sie z przedmiotem dziatalnosci, problemami organizacyjnymi
weryfikacja zakresow obowigzkéw na stanowiskach pracy

weryfikacja nazewnictwa stanowisk w kontekscie zadan i specyfiki branzy
weryfikacja struktury organizacyjnej

weryfikacja standardu tworzonych procedur i instrukgcji oraz zaproponowanie zmian
weryfikacja regulaminéw wynagradzania

weryfikacja istniejgcych systeméw wynagradzania

propozycja systeméw motywacyjnych w dwoch wariantach: prowizyjnym oraz uzaleznionym
od systemu ocen pracowniczych

przeglad ryzyk wynikajacych z zawartych umoéw, porozumien
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e analiza istniejgcego obiegu dokumentdw , dostosowanie obiegu dokumentdw do potrzeb firmy
e weryfikacja planu kont i polityki rachunkowosci , propozycje zmian

e analiza zrodet przychoddw i kosztéw wg miejsc powstawania

e analiza wskaznikowa , badanie rentownosci

e analiza ptynnosci finansowej w tym monitoringu naleznosci przeterminowanych

o weryfikacja istniejgcych raportdéw , zaproponowanie nowych standardow

e inne zwigzane z przedmiotem audytu uzaleznione od potrzeb Klienta

Audyt i doradztwo podatkowe

e biezgce doradztwo z zakresu podatku dochodowego od 0s6b prawnych, podatku
dochodowego od 0sdb fizycznych, podatku VAT, podatku od nieruchomosci, podatku od
czynnosci cywilnoprawnych i innych danin publicznoprawnych, zwigzane z biezaca
dziatalnoscig firmy,

e opracowywanie opinii prawno-podatkowych, interpretacji oraz wyjasnier w zakresie
obowigzujgcych przepiséw prawa podatkowego,

e doradztwo w zakresie planowania podatkowego i optymalizacji obcigzen, podatkowych, a
takze opracowania, wdrozenia oraz rozwoju strategii podatkowej,

e doradztwo w zakresie stosowania instrumentow polityki podatkowej i bilansowej,
e konstruowanie umow jak i ich analiza pod katem optymalizacji podatkowej,

e reprezentowanie Klienta oraz prowadzenie jego spraw przed organami podatkowymi,
organami kontroli skarbowej,

e sporzadzanie pism procesowych oraz kontakty z przedstawicielami aparatu skarbowego oraz
innymi organami administracji publicznej,

e uczestnictwo w postepowaniu kontrolnym, podatkowym lub skarbowym jako petnomocnik lub
doradca Klienta,

e wystepowanie w imieniu klienta do Ministra Finanséw w celu uzyskania wigzacej interpretacji
przepisow prawa podatkowego.

e wystepowanie przed Naczelnym Sadem Administracyjnym oraz wojewddzkimi sgdami
administracyjnymi,

e przeprowadzanie przeglagdéw podatkowych,
e tworzenie dokumentacji cen transferowych jak i doradztwo w zakresie polityki cenowej,

e przeprowadzanie przeksztatcen strukturalnych (w szczegdlnosci dotyczacych przeksztatcen,
fuzji, przeje¢, podziatéw, aportdow przedsiebiorstwa, zmiany formy prawnej),

Zakres szczegotowy, czas trwania audytu i rodzaj dokumentacji objetej przegladem okreslany
jest indywidualnie dla kazdego Klienta.
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Kancelaria ZENITAX pomaga réwniez w innych obszarach z dziedziny rachunkowosci,
finansow i organizacji przedsiebiorstwa. Poczgwszy od pomocy przy zatozeniu firmy, poprzez
reprezentowanie firmy przed urzedami w oparciu o uzyskane petnomocnictwo, skonczywszy
na pisaniu korespondencji, podan i wnioskow. W razie jakichkolwiek pytan oddajemy do

Panstwa dyspozycji zesp6t naszych doradcéw.
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KONTAKT

Obstuga Klientéw Biznesowych

tel. 500 70 87 87

tel. 698 68 01 25

biuro@zenitax.pl
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